
© 2009 Microsoft Schweiz GmbH © 2009 Microsoft Schweiz GmbH

Unterrichtsidee – Materialpool zum Thema Berufswahl
Richten Sie eine Informationsdatenbank zum Thema Berufswahl im Offi ce Live 
Workspace ein: ein Archiv über Berufsbilder, regionale Informationsangebote, 
Bewerbungstipps und Erfahrungsberichte. Arbeiten Sie gemeinsam und zeit-
gleich an Dokumenten und Erfahrungsberichten und seien Sie auch in Abwe-
senheit der Schülerinnen und Schüler stets präsent und aktuell.

Offi ce Live Workspace  

Wissen teilen, Wissen ergänzen

Die erste Suche nach einem Studien- oder Ausbildungsplatz geschieht heut-
zutage online. Internetpräsenzen und Datenbanken geben Auskunft über 
Studienangebote und Zahl der Studienplätze, in Online-Zeitungsanzeigen in-
formieren Firmen über Ausbildungsberufe und freie Stellen. Lassen Sie Ihre 
Schüler den zeitgemässen Austausch von Informationen über Datenbanken 
und Internet erproben und trainieren. 

Dokumente und Materialien online 
ablegen,  zugänglich machen  und für 
Feedback freigeben – die Workspace-
Technologie ist die Plattform, die gros-
se Gruppen und deren individuelle Ak-
tivitäten online vereint.

Projektdaten sicher und jederzeit zugänglich aufbewahrt

In den höheren Klassenstufen spielt das Thema der Berufswahl eine wichtige 
Rolle. Berufsfi ndungspraktika werden durchgeführt, potentielle Ausbilder be-
sucht und im Unterricht werden Bewerbungssituationen geprobt. An erster 
Stelle steht jedoch die entscheidende Frage: Welches Studium interessiert 
mich? Welchen Beruf möchte ich erlernen? Ein Unterrichtsprojekt zum Thema 
Berufswahl kann den Schülerinnen und Schülern helfen, Fragen nach persön-
lichen Stärken und Interessen zu beantworten und adäquate Studien- oder 
Berufsbilder zu fi nden. 

Tipp - Box

www.liveatedu.ch

Erarbeiten Sie gemeinsam mit Ihrer 
Schulklasse oder Projektgruppe eine 
Archivstruktur. So gehen Sie sicher, 
dass die Materialsammlung später für 
alle verständlich und logisch aufge-
baut ist. 

www.liveatedu.ch

Anregungen für die Unterrichtspraxis 

Eine Berufsbild-Datenbank einrichten
Erstellen Sie zunächst Arbeitsbereiche im Offi ce Live Workspace zu den The-
men Berufsbilder, regionale Stellenangebote und Adresslisten. Lassen Sie von 
jedem Schüler ein Profi l seines Wunschberufes erstellen. Legen Sie hierfür Ar-
beits- und Dokumentvorlagen im Arbeitsbereich „Berufsbilder“ Ihres Offi ce 
Live Workspace ab. So erarbeiten Sie eine hilfreiche Informationsdatenbank, 
die ein interessantes Spektrum an Berufsinteressen ihrer Schülerinnen und 
Schüler widerspiegelt.

Gemeinsame Berufswahl-Tagebücher führen
Im Offi ce Live Workspace können bis zu 1000 Personen Zugriff auf Dokumente 
gewährt bekommen und im Team an Dokumenten arbeiten. Erarbeiten Sie 
gemeinsam mit Ihren Schülerinnen und Schülern eine Dokumentvorlage, die 
es ihnen erleichtert, regelmässig ihre Erfahrungen aus Berufswahl-Praktika 
oder einem Schnupperstudium festzuhalten. Somit erarbeiten Sie nicht nur 
hilfreiches Material für alle Mitschülerinnen und Mitschüler, Sie trainieren 
gleichzeitig den Umgang mit Datenbanken und Anwendungen für die Text-
verarbeitung. 

Eine Adresssammlung anlegen
Sammeln Sie Kontaktdaten von örtlichen und regionalen Ausbildungsbetrie-
ben, von Einrichtungen für Berufsberatung und Bewerbungshilfe, von Univer-
sitäten und Fachhochschulen oder von Praktikumsplätzen. Natürlich lassen 
sich diese Internet- und E-Mailadressen mit Live@edu-Anwendungen wie 
„bing“ oder Microsoft Offi ce Outlook Live verknüpfen. Wenn Sie nun noch 
Vorlagen für Bewerbungen im Unterricht erarbeiten und im Offi ce Live Work-
space hinterlegen, steht einer schnellen und hochwertigen Bewerbung Ihrer 
Schülerinnen und Schüler nichts mehr im Wege.

www.liveatedu.ch
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Notizen

Schauen Sie sich um in unserer 
Live@edu-Musterschule unter 
www.liveatedu.ch


