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Unterrichtsidee Newsletter
Ein Unterrichtsprojekt birgt vielfältige Herangehensweisen. Warum nicht die 
Schüler ihre eigene thematische Darstellung in einem Newsletter veröffentli-
chen lassen? So schlagen Sie zwei Fliegen mit einer Klappe: die Schüler widmen 
sich dem Unterrichtsstoff und erlernen gleichzeitig das Publizieren von Infor-
mationen. Solche modernen Unterrichtsmethoden haben bei jungen Men-
schen motivierendes Potential.

Microsoft Offi ce Outlook Live 

Die ganze Welt an Ihrem Platz

Private E-Mails, Projektgruppenkommunikation mit Schülerinnen und Schü-
lern oder die Unterrichtsplanung mit dem Kollegium - Microsoft Offi ce Out-
look Live als Schnittstelle vereint Ihren gesamten E-Mail-Verkehr, Ihre Kontakte 
und Zeitplanungen online und offl ine. Die Fähigkeit multimedial zu kommuni-
zieren ist heute eine wichtige Kompetenz, die Lernenden den Einstieg in eine 
erfolgreiche Zukunft sichern kann. 

Der Online-Planer mit all seinen Kon-
takt- und Nachrichtenfunktionen wird 
den klassischen Terminkalender bald 
abgelöst haben.

Grenzenlos Kommunizieren

Schulprojektgruppen sind in Bewegung: Recherche in der Schulbibliothek, 
Materialerstellung mit der Fotokamera, Interviews mit Fachleuten - und stets 
wollen alle Mitglieder der Arbeitsgruppe auf dem Laufenden sein. Warum also 
nicht gemeinsam auf einer Plattform kommunizieren? 

Schaffen Sie sich eine Online-Schnittstelle für Ihre E-Mails, Ihre Zeitplanung 
und integrieren Sie alle Personen, die unmittelbar in das Unterrichtsprojekt 
involviert sind. Stellen Sie sich vor: Ein zentraler Online-Kalender für alle Teil-
nehmer, stets verfügbar und jederzeit aktualisierbar; eine topaktuelle Exper-
tenkontaktliste, automatisierte Gruppenfunktionen - und alle berechtigten 
Teilnehmer haben Zugriff - von jedem Lernort der Welt.

Tipp - Box

www.liveatedu.ch

Legen Sie verschieden Kontaktgrup-
pen an, die für Sie, Ihre Schüler oder 
Ihre Kolleginnen und Kollegen rele-
vant sind. Gegliederte Kontaktgrup-
pen sind übersichtlicher und sparen 
so Zeit.

www.liveatedu.ch

Anregungen für die Unterrichtspraxis 

Materialpool online zugänglich machen
Da sie in einer Projektwoche keinen regelmässigen Präsenzunterricht durch-
führen, erleichtert es die Arbeit ungemein, Materialien, Arbeitsblätter oder Re-
cherchetipps jederzeit via E-Mail für Ihre Schülerinnen und Schüler zugänglich 
zu machen. Dafür können Sie die Gruppenfunktion in Microsoft Offi ce Outlook 
Live nutzen: eine E-Mail mit wichtigen Materialien an alle Gruppenteilnehmer 
versenden Sie dann mit einem Klick.

Einen Projektkalender führen
Zeitplanung ist für das Gelingen einer Projektarbeit enorm wichtig: wie lan-
ge dauert die Recherchephase, in welcher Zeit sollen redaktionelle Beiträge 
verfasst werden und wer versendet wann seinen Newsletter? Richten Sie im 
Microsoft Offi ce Outlook Live einen Gruppenkalender ein, vergeben Sie je-
dem Projektteilnehmer Zugriffsrechte und lassen Sie die Schüler stets ihren 
aktuellen Projektstand eintragen. So sind Sie stets auf dem Laufenden, wie 
fortgeschritten die Arbeit verläuft und welche Schülerin oder welcher Schüler 
Ihre Unterstützung benötigt.

Verteilerlisten anlegen
Die Newsletter wollen natürlich weite Verbreitung fi nden und gelesen werden. 
Fragen Sie Ihre Schülerinnen und Schüler, ob jeder eine eigene Verteilerliste 
erstellen oder ob die gesamte Projektgruppe eine Empfängergruppe einrich-
ten möchte. Ihr Microsoft Offi ce Outlook Live-Projektkalender enthält ja be-
reits alle Termine für das Versenden der interessanten Newsletterbeiträge.

www.liveatedu.ch

www.liveatedu.ch

Notizen

Schauen Sie sich um in unserer 
Live@edu-Musterschule unter 
www.liveatedu.ch


